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協力樓6-9樓門禁管制卡申請

 申請人資格
 院內外計畫主持人
 研究部編制內員工
 計劃助理
 其它（外包清潔人員、臨醫所教師、計劃合作人員、學生等）

 申請條件
 需受過1.生物安全2.醫療廢棄物及分類管制3.緊急應變相關

課程，並備有證明文件可供查核

 新進人員在「一周」內至實驗研究組上課並通過考試
 門禁磁卡適用區域

 協力樓6-9樓客梯側（西側）與貨梯側（東側）管制門

 申請種類
 有磁卡（或磁扣）者
 無磁卡者



以NOTES系統發申請mail

資料核對、鍵入

計劃主持人
或單位主管

研究部-廖家信

申請人

總務室

（黃耀慶師兄）

研究部實驗研究組
（協力樓9F931辦公室）
共儀股股長：：黃洛云（#13041）
組員：鄧育賢（#13118）

（協力樓9F933辦公室）
組長：廖家信（#13048）

申請人

門卡設定

計劃主持人
或單位主管

總務室（同心圓地下1樓）

組員：黃耀慶師兄（#13401）

研究部-廖家信

NOTES發出核可通知

★有磁卡者★
協力樓6-9樓門禁管制卡申請程序



★有磁卡者★
協力樓6-9樓門禁管制卡申請程序

 Mail 內容

 主旨：申請協力樓6-9樓門禁權限

 內容：

申請人姓名

聯絡分機#

磁卡編號

計劃名稱

計劃編號

計劃執行期限



★有磁卡者★
申請範例



於研究部行政辦公室（6F）或實驗研究
組（9F）填寫物品請領單（一式三份）

資料核對、鍵入

計劃主持人

研究部-實驗研究組組長

申請人

總務室

於物品請領單簽核

申請人

門卡設定，繳押卡費
200NT，發卡

總務室（同心圓地下1樓）

組員：黃耀慶師兄（#13401）

研究部實驗研究組
（協力樓9F931辦公室）
共儀股股長：黃洛云（#13041）
組員：鄧育賢（#13118）

（協力樓9F933辦公室）
組長：廖家信（#13048）

★無磁卡者★
協力樓6-9樓門禁管制卡申請程序



協力樓6-9樓門禁卡
請領人：XXX（分機#）
身份證字號：
計劃名稱：
計劃編號：
計劃執行期限：

主持人

填單人

XX實驗室

1

★無磁卡者★
申請範例



歡迎加入研究的行列

研究部歡迎您！


